
Wir sind ein erfolgreiches mittelständisches Mühlenunternehmen in Mühldorf am Inn. Seit unserer
Firmengründung im Jahr 1990 werden wir als Spezialist für ökologische Getreideerzeugnisse in der
Lebensmittel- und Babykostbranche geschätzt. Dabei steht für uns die Qualität und Sicherheit unserer
Produkte seit Anbeginn an oberster Stelle.
Zusammen mit der langjährigen Erfahrung und Kompetenz unserer Mitarbeiter bildet dies die Basis des
langfristigen Erfolgs unseres Familienunternehmens.
Zur Verstärkung unseres Teams suchen wir zum nächstmöglichen Termin eine/n

Personalfachkraft mit Schwerpunkt Recruiting
in Teilzeit (m/w/d)

Folgende Aufgaben erwarten Sie:
• Durchführung des Bewerbermanagements von der Stellenausschreibung bis zum Onboarding
• Unterstützung im Personalmarketing und der Personalentwicklung
• Betreuung aller operativer Personalprozesse vom Eintritt bis Austritt
• Administrative Personalarbeit (Vertragserstellung, Bescheinigungswesen, 

Personaldatenmanagement, Statistiken etc. )
• Vertrauensvolle Zusammenarbeit und Kommunikation mit dem Betriebsrat
• Betreuung der Mitarbeiter/innen bei Personalfragen
• Support bei der Erstellung von Lohn- und Gehaltsabrechnungen 
• Koordination von externen Personaldienstleistern

Damit überzeugen Sie uns:
• Sie verfügen über eine erfolgreich abgeschlossene kaufmännische Ausbildung 

mit Schwerpunkt Personal 
• Mehrjährige Berufserfahrung im HR-Bereich
• Erfahrungen mit DATEV/LODAS sind wünschenswert
• Sie haben fundierte Kenntnisse im Arbeits-, Lohnsteuer- und Sozialversicherungsrecht
• Eine selbständige, strukturierte und zuverlässige Arbeitsweise zählt zu Ihren Stärken
• Durchsetzungskraft, Kommunikationsstärke, Eigeninitiative und Loyalität zeichnen Sie aus
• Mit Microsoft Office sind Sie vertraut und arbeiten damit routiniert

Wollen Sie unser Team verstärken?
Dann freuen wir uns auf Ihre schriftlichen Bewerbungs-
unterlagen inkl. Gehaltsvorstellung und mögl. Stundenanzahl
- gerne per E-Mail an:

bewerbung@prima-vera.de I PrimaVera Naturkorn GmbH I 
Mühlenstraße 15 I 84453 Mühldorf 
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